PLAN PRACY BIBLIOTEKI NA ROK SZKOLNY 2024/2025
I Prace biblioteczno-techniczne:
Prowadzenie ksigg inwentarzowych biblioteki:

1. Ksigga inwentarza gildéwnego. /caty rok/
2. Ksigga zbioréw specjalnych. /caty rok/
3. Dowody wplywow, rejestr ubytkow. /caty rok/

Organizowanie pomieszczenia biblioteki, dbanie o wystroj pomieszczenia.
Prowadzenie dokumentacji biblioteki:

1. Sporzadzenie planu pracy na rok szkolny 2024/2025. /wrzesien/

2. Prowadzenie dziennika biblioteki szkolnej. /caty rok/

3. Statystyka dzienna, potroczna, roczna. /caty rok/

4. Sprawozdanie roczne w oparciu o plan pracy i statystyke czytelnictwa. /czerwiec/
5. Uzgadnianie stanu majatkowego z ksiggowoscia. /caty rok/

Gromadzenie i konserwacja zbiorow:

1. Przeglad ofert ksiggarni internetowych pod katem nowosci wydawniczych z zakresu

literatury pigknej 1 pedagogiczne;j. /caty rok/

Zakup ksigzek i innych materiatlow bibliotecznych. /luty/

Ewidencjonowanie zbioréw. /wg potrzeb/

Konserwacja ksiggozbioru. /wg potrzeb/

Wprowadzenie ksigzek do ksigg inwentarzowych oraz przygotowanie ich do

wypozyczen. /wg potrzeb/

6. Selekcja ksiggozbioru —przygotowanie spisu kasacji, przekazanie ksigzek na
makulature /wg potrzeb/
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Udostepnianie zbiorow:

Uaktualnienie kartoteki czytelnikow. /wrzesief, pazdziernik/

Zatozenie kart uczniom klasy I. /wrzesien/

Organizacja udostepniania zbiorow dla wszystkich czytelnikow. /caty rok/
Prowadzenie kartoteki czytelnikow. /caty rok/

Prowadzenie statystyki wypozyczen. /caty rok/
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II Praca pedagogiczna

Tworzenie warunkéw do zdobywania informacji z roznych Zrédet i do samoksztalcenia:



1. Organizacja zbioréw 1 warsztatu informacyjnego (uaktualnianie napisow
informacyjnych). /caty rok/

2. Wdrazanie i zachgcanie ucznidow do systematycznego odwiedzania biblioteki szkolnej
1 wypozyczania ksigzek (spotkania informacyjne w klasach pierwszych,
przedstawienie zbioréw bibliotecznych). /caty rok/

3. Zapoznanie z regulaminem wypozyczalni i czytelni uczniow klasy pierwszej
przypomnienie regulaminéw pozostatym uczniom. /wrzesien/

4. Organizacja apelu szkolnego z okazji Swieta Niepodlegtosci. /listopad/

5. Organizacja apelu szkolnego z okazji Swigta Konstytucji 3 maja. /kwiecief/

6. Udostepnianie ksiggozbioru indywidualnym czytelnikom oraz przekazywanie ksigzek
do pracowni przedmiotowych. /caty rok/

7. Udostepnianie materiatéw bibliotecznych na zajecia edukacyjne /caty rok/

8. Pomoc w nabywaniu przez uczniow umiej¢tnosci poszukiwania, porzadkowania i
wykorzystywania informacji z ré6znych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢
technologig informacyjng. /caty rok/

9. Omowienie zagadnien zwigzanych z prawem autorskim w kontekscie
wykorzystywania materiatow z ro6znych zroédet w pracy wiasnej. /wg uzg./

10. Pomoc w wyszukiwaniu materiatlow zrodlowych na okreslony temat. /caty rok/

11. Udzielanie wskazowek czytelnikom korzystajacym z wolnego dostepu do potek,
udzielanie porad bibliotecznych, rzeczowych, tekstowych. /caty rok/

Diagnozowanie zainteresowan czytelniczych uczniéw:

Rozmowy indywidualne z czytelnikami. /caly rok/

Analiza statystyki wypozyczen. /caty rok/

Obserwacja zachowan czytelnikOw w czasie wizyt w bibliotece. /caty rok/
Wywiad z wychowawcami klas. /luty, maj/
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Rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan, tworczych postaw, wrazliwosci
uczniéw oraz wyrabianie i poglgbianie u mtodziezy nawyku czytania i uczenia sig:

1. Prezentacja nowos$ci wydawniczych, recenzji ksigzek, ktore warto przeczytac. /caly
rok/

2. Przeprowadzenie cyklu zaj¢¢ z elementami biblioterapii. /luty/

3. Prowadzenie lekcji bibliotecznych (tematy: Ksigzka i film wspolczesnie, Jak dobrze
pisac?, Audiobooki da sie lubic). /wrzesien, luty, marzec/

4. Przygotowywanie materiatdéw dla ucznidow i nauczycieli na lekcje, projektow,
uroczystosci. /caly rok/

5. Wspieranie uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych. /caly rok/

6. Wystawki okoliczno$ciowe — §wigta, obchody, rocznice, wydarzenia szkolne,
zachgcanie do udzialu w wydarzeniach kulturalnych. /caty rok/

Wspotpraca ze srodowiskiem szkolnym, biblioteka publiczna, rodzicami/prawnymi
opiekunami:



1. Wymiana informacji na temat nowo$ci wydawniczych dostgpnych w bibliotece
publicznej 1 wydarzen kulturalnych. /caty rok/

2. Konsultacja z nauczycielami, rodzicami/prawnymi opiekunami dot. zakupu nowosci
wydawniczych /maj/

3. Wspolpraca z nauczycielami w ramach rozpoznawania zainteresowan czytelniczych,
realizacji Programu Wychowawczego 1 Programu Profilaktyki. /caty rok/

Doskonalenie, podnoszenie kwalifikacji, samoksztatcenie:
1. Doskonalenie warsztatu pracy — zapoznawanie si¢ z nowosciami metodycznymi i
wydawniczymi. /caty rok/
2. Samoksztatcenie. /caty rok/
Opracowatla: mgr Marta Suchocka

Wrzesien 2024 r.



